AREA AMMINISTRATIVA

SETTORE AFFARI GENERALI 

Responsabile Dott.ssa Roberta Zirelli

Telefono:0376/298529

indirizzo e-mail: protocollo@comune.marmirolo.mn.it
SETTORE AFFARI GENERALI

Per poter usufruire dei servizi offerti è necessario rivolgersi agli Uffici Segreteria, Contratti, Protocollo, e Notifiche negli orari di apertura al pubblico.

Contatti Ufficio Segreteria Organi Istituzionali (Deliberazioni e Determinazioni)

Istruttore Amministrativo Broccaioli Federico
telefono: 0376/298531

indirizzo e-mail: federico.broccaioli@protocollo@comune.marmirolo.mn.it
Contatti Ufficio Contratti e  Concessioni Cimiteriali
Istruttore Amministrativo Gardoni Nadia 

telefono: 0376/298522

indirizzo e-mail: nadia.gardoni@comune.marmirolo.mn.it
Contatti Ufficio Protocollo:

Collaboratore Amministrativo Belenghi Simonetta
telefono: 0376/298523

indirizzo e-mail: protocollo@comune.marmirolo.mn.it,  
indirizzo posta elettronica certificata protocollo@comunemarmirolo.legalmail.it
fax 0376/294045
Contatti Ufficio Notifiche:

Messo Notificatore Carturani Rossella
telefono: 0376/298539

indirizzo e-mail: rossella.carturani@comune.marmirolo.mn.it
Contatti Albo Pretorio on-line:

Collaboratore amministrativo Belenghi Simonetta
telefono: 0376/298523

indirizzo e-mail: protocollo@comune.marmirolo.mn.it

	SETTORE AFFARI GENERALI

	ATTIVITA’ SVOLTE

SERVIZI OFFERTI
	MODALITA’ DI ACCESSO AL SERVIZIO
	DOCUMENTAZIONE NECESSARIA
	TEMPI
	A PAGAMENTO

	Accesso agli atti amministrativi
	Sportello, via fax, via posta elettronica, pec o ordinaria
	Modulo di richiesta accesso
	gg. 30
	SI: rimborso spese riproduzione 

	Stipula contratti d’appalto
	Sportello, via fax, via posta elettronica, pec o ordinaria
	Secondo tipologia a richiesta dell’ufficio 
	gg. 35
	SI: spese di bollo, imposta di registro e diritti di rogito

	Concessioni cimiteriali
	Sportello, via fax, via posta elettronica, pec o ordinaria
	Modulo di richiesta 
	gg. 60
	SI: spese di bollo, tassa di concessione e diritti di rogito

	Servizi cimiteriali
	Sportello, via fax, via posta elettronica, pec o ordinaria
	Modulo di richiesta 
	Secondo programmazione lavori
	SI: tariffa servizi 

	Assegnazione protocollo posta in arrivo
	Sportello, via fax, via posta elettronica, pec o ordinaria
	/
	In giornata
	NO

	Richiesta notifica atti
	Sportello, via fax, via posta elettronica, pec o ordinaria
	/
	gg. 3
	SI

	Deposito atti alla casa comunale
	Sportello
	/
	In giornata
	NO

	Pubblicazioni Albo Pretorio on-line
	Sportello, via fax, via posta elettronica, pec o ordinaria
	/
	gg. 3 


	NO


AREA AMMINISTRATIVA

SETTORE SPORTELLO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE

Responsabile Dott.ssa Roberta Zirelli

Telefono:0376/298529

indirizzo e-mail: roberta.zirelli@comune.marmirolo.mn.it
SETTORE SPORTELLO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE

Per poter usufruire dei servizi offerti è necessario rivolgersi all’Ufficio SUAP negli orari di apertura al pubblico.

Il Comune di Marmirolo ha aderito al progetto del Distretto a Burocrazia zero dell’Alto Mantovano con cui condivide ed offre agli utenti uno sportello on-line, con accesso dal sito istituzionale del Comune, che consente il reperimento della modulistica necessaria e l’inoltro via internet o tramite posta elettronica certificata di tutte le comunicazioni di avvio, modifica o cessazione di attività.

Il sito web dello sportello è raggiungibile al seguente indirizzo http://sportellounico-altomantovano.it.

Contatti Ufficio Sportello Unico Attività Produttive (SUAP):

Istruttore Amministrativo: Dott.ssa Gaioni Silvia e-mail: silvia.gaioni@comune.marmirolo.mn.it
telefono: 0376/298525
indirizzo pec : suap.marmirolo@pec.regione.lombardia.it

	SETTORE SPORTELLOUNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE

	ATTIVITA’ SVOLTE

SERVIZI OFFERTI
	MODALITA’ DI ACCESSO AL SERVIZIO
	DOCUMENTAZIONE NECESSARIA
	TEMPI
	A PAGAMENTO

	Accesso agli atti amministrativi
	Sportello, via fax, via posta elettronica, pec o ordinaria
	Modulo di richiesta accesso
	gg. 30
	SI: rimborso spese riproduzione 

	Commercio in sede fissa: vicinato–  spacci interni – apparecchi automatici -  vendita per corrispondenza, televisione, commercio elettronico o altri mezzi – vendita al domicilio del consumatore  o mediante raccolta di ordinativi – vendita da parte di  produttori agricoli - 
	Via pec 
	SCIA  tramite servizio MUTA  o COMUNICA 

Vedi sito Suap
	Efficacia immediata

(controllo entro gg. 60)
	Dritti Asl

(per attività in campo alimentare)

	Commercio in sede fissa (medie strutture – grandi strutture o centri commerciali)
	Via pec 
	Rilascio autorizzazione: modulo istanza

· Media Struttura

· Grande Struttura

Attivazione: SCIA tramite servizio MUTA o OMUNICA

(per attività in campo alimentare)

Vedi sito SUAP
	gg. 90

gg. 120

Efficacia immediata

(controllo entro gg. 60) 
	Marca da bollo

 e

Diritti Asl 

(per attività in campo alimentare)

	Comunicazione vendita liquidazione
	Via pec
	Comunicazione

Vedi sito Suap
	gg. 15 

prima dell’inizio 
	NO

	Commercio su area pubblica –itinerante -
	Via Pec
	Rilascio autorizzazione: modulo istanza 

Attivazione: SCIA tramite servizio MUTA o COMUNICA (per attività in campo alimentare)

Vedi sito Suap


	gg. 90

Scia efficacia immediata

(controllo entro gg. 60)
	Marca da bollo 

e

Diritti Asl 

(per attività in campo alimentare)

	Commercio su area pubblica – a mezzo di posteggio -
	Via Pec
	Rilascio autorizzazione: modulo istanza 

Vedi sito Suap 
	gg. 90

bando pubblico di assegnazione

	Marca da bollo

	Somministrazione di alimenti e bevande 

(art. 69 L.R. 6/10)

– rilascio autorizzazione -
	Via Pec 
	Rilascio autorizzazione: modulo istanza 

Attivazione: SCIA  tramite servizio MUTA  o COMUNICA (all’attivazione) 

Vedi sito SUAP
	gg. 45

rilascio aut.

Scia efficacia immediata 

(controllo entro gg.60)
	Marca da bollo

e

Diritti Asl

	Somministrazione di alimenti e bevande (subentri, modifiche, cessazioni)
	Via pec 
	SCIA  tramite servizio MUTA  o COMUNICA 

      Vedi sito Suap
	Efficacia immediata

(controllo entro gg. 60)
	Diritti Asl

	Somministrazione di alimenti e bevande 

congiuntamente ad attività di intrattenimento…. 

(art. 68/4 L.R. 6/10)
	Via pec
	SCIA tramite servizio MUTA o COMUNICA

Vedi sito Suap
	Efficacia immediata

(controllo entro gg. 60)
	Diritti Asl

	Attività economiche non alimentari  (attività produttive artigianali ed industriali)
	Via pec
	SCIA  tramite servizio MUTA  o COMUNICA 

    Vedi sito Suap 
	Efficacia immediata

(controllo entro gg. 60)
	/

	Attività economiche in campo alimentare (laboratori artigianali ed industriali di trasformazione e preparazione alimenti)
	Via pec
	SCIA tramite servizio 

MUTA o COMUNICA

Vedi sito Suap
	Efficacia immediata 

(controllo entro gg.60)
	Diritti Asl

	Artigianato di servizio (estetista - acconciatore, tatuatore – panificatori pizzerie al taglio – pasticcerie -  kebab …)
	Via pec 
	SCIA  tramite servizio MUTA  o COMUNICA

Vedi sito Suap 
	Efficacia immediata

(controllo entro gg. 60)
	Diritti Asl (quando dovuto)

	Attività ricettive alberghiere ed extra alberghiere (alberghi, case per ferie, ostelli, affittacamere, case ed appartamenti per vacanze, bed & breakfast, villaggi turistici, campeggi, area sosta camper)
	Via pec 
	SCIA  tramite servizio MUTA  o COMUNICA

Vedi sito Suap  
	Efficacia immediata

(controllo entro gg. 60)
	Diritti Asl (quando dovuto)

	Agriturismi
	Via pec
	SCIA attività agrituristica tramite servizio MUTA

    Vedi sito Suap 
	Efficacia immediata (controllo entro gg.60)
	Diritti Asl (quando dovuto)

	Giochi leciti in attività non autorizzate ex artt. 86-88 TULPS
	Via pec
	SCIA  nazionale 

Vedi sito Suap 
	Efficacia immediata

(controllo entro gg. 60)
	NO

	Impianti di distribuzione carburanti ad uso pubblico 

e privato 

-installazione-
	Via pec
	Rilascio autorizzazione: modulo istanza 

Vedi sito SUAP
	gg. 120

(procedura in Conferenza di servizi)
	Marca da bollo

	Noleggio autovettura con conducente
	Via pec
	Modulo istanza 

Vedi sito SUAP
	gg. 90

(bando di concorso pubblico per titoli)
	Marca da bollo 

	Noleggio autovettura senza conducente 
	Via pec
	SCIA nazionale 

Vedi sito Suap 
	Efficacia immediata 

(controlli entro gg. 60)
	NO

	Attività di rimessa veicoli
	Via pec
	SCIA nazionale 

Vedi sito Suap 
	Efficacia immediata 

(controlli entro gg. 60)
	NO

	Circoli privati affiliati per l’attività di somministrazione 
	Via pec
	SCIA nazionale 

SCIA tramite servizio MUTA o COMUNICA

Vedi sito Suap
	Efficacia immediata 

(controlli entro gg. 60)
	Dirtti Asl

	Circoli privati non affiliati per l’attività di somministrazione 
	Via pec
	Rilascio autorizzazione: modulo istanza 

Attivazione: SCIA tramite servizio MUTA o COMUNICA

Vedi sito Suap 
	gg. 45 

Efficacia immediata 

(controlli entro gg. 60)
	Marca da bollo 

Diritti Asl



	Rivendita quotidiani e periodici in punto esclusivo e non esclusivo 
	 Via pec 
	Modulo istanza 

Vedi sito Suap 
	gg. 60
	Marca da bollo 

	Agenzia d’affari 
	Via pec
	SCIA nazionale 

Vedi sito Suap 
	Efficacia immediata 

(controlli entro gg. 60)
	NO

	Sala giochi 
	Via pec 
	SCIA nazionale 

Vedi sito Suap
	Efficacia immediata (controlli entro gg. 60)
	NO

	Attività di palestra e piscina (con occasionali spettacoli o manifestazioni sportive)
	Via pec
	SCIA nazionale 

Vedi sito Suap
	Efficacia immediata (controllo entro gg. 60)
	NO

	Manifestazioni temporanee
	Via pec
	SCIA tramite servizio MUTA o COMUNICA

Vedi sito Suap
	Efficacia immediata (controllo entro gg.60)


	Diritti Asl

	Attività professionale di fotografo 
	Via pec
	Comunicazione all’Autorità di P.S. 

(Questore)

Vedi sito Suap 
	Efficacia immediata 
	NO

	Attività assoggettate al TULPS
	Via pec 
	SCIA nazionale 

Vedi sito Suap
	Efficacia immediata 

(controllo entro gg. 60)
	NO


