AREA AMMINISTRATIVA
SETTORE DEMOGRAFICO E STATISTICO

SETTORE POLIZIA LOCALE

Responsabile Dott.ssa Angela Benin

telefono: 0376/298520

indirizzo e-mail: protocollo@comune.marmirolo.mn.it
SETTORE AFFARI GENERALI

SETTORE SPORTELLO UNICO ATTIVITA' PRODUTTIVE

Responsabile Dott.ssa Roberta Zirelli

telefono:0376/298529

indirizzo e-mail: protocollo@comune.marmirolo.mn.it
SETTORE DEMOGRAFICO E STATISTICO
UFFICIO ANAGRAFE STATO CIVILE E LEVA

Per poter usufruire dei servizi offerti è necessario rivolgersi all’Ufficio Anagrafe Stato civile e leva negli orari di apertura al pubblico:

Contatti Ufficio Anagrafe Stato civile e leva:

· telefono: 0376/298518

· ufficio Pozzolo 0376/460020

· indirizzo e-mail: protocollo @comune.marmirolo.mn.it 

Personale di riferimento dell’Ufficio Anagrafe:

Istruttore amministrativo: Stangarone Alessia

Collaboratore amministrativo: Tanadini Mario

I servizi offerti:

	UFFICIO ANAGRAFE STATO CIVILE E LEVA

	ATTIVITA’ SVOLTE

SERVIZI OFFERTI
	MODALITA’ DI ACCESSO AL SERVIZIO
	DOCUMENTAZIONE NECESSARIA
	TEMPI
	A PAGAMENTO

	Certificati anagrafici

(ad esempio, residenza e stato di famiglia)

Certificati storici 

Carta d’identita’

Proroga carta d’identita’ scaduta da cinque anni

Autentica firma passaggio di proprieta’ veicoli

Dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta’

Dichiarazioni sostitutive di certificazione

Autenticazione di copie

Legalizzazione di foto

Cambi di abitazione per immigrazione da altro Comune, da Stato Estero, o cambi di indirizzo interni al Comune di Marmirolo


	Allo sportello

Allo sportello

Allo sportello, al domicilio in caso di necessita’

Allo sportello

Allo sportello, in caso di necessita’ al domicilio

Allo sportello

Al Domicilio, in caso di necessita’

Allo Sportello

Allo Sportello

Allo Sportello

Allo Sportello
	Documento d’identita’ in corso di validita’

Documento d’identita’ in corso di validita’

Carta d’identita’ scaduta, 

tre foto uguali e recenti

Carta d’identita’ da prorogare

Certificato di proprieta’

Documento d’identita’ in corso di validita’ del venditore

Documento d’identita’ in corso di validita’

Documento d’identita’ in corso di validita’- 

Documento in originale

1 foto; documento d’identita’ in corso di validita’

Documento/i d’identita’ in corso di validita’

Codice fiscale

Patente di guida

Carta di circolazione se intestatari di veicoli

Indirizzo esatto con numero civico ed eventuale interno


	Immediato

Il giorno successivo

Immediato

Immediato

Immediato allo sportello

Su appuntamento al domicilio

Immediato

Immediato 

Immediato

Immediato
	Marca da bollo da €.14,62 ad eccezione dei casi di uso in esenzione

Diritti di segreteria:

€.0,52 se soggetto a marca

€.0,26 se esente

Diritti per ricerca d’archivio

€.2,58 (se esente) €.5,16  (se in marca da bollo)per ogni nominativo

€.5,42

Gratuito

Marca da bollo da €.14,62 e diritti di segreteria

Marca da bollo da €.14,62 ad eccezione dei casi di uso in esenzione

Gratuito

Marca da bollo da €.14,62 ad eccezione dei casi di uso in esenzione

Esente

Gratuito



	 Casi speciali:

Iscrizioni anagrafiche cittadini comunitari

Iscrizioni anagrafiche cittadini extracomunitari

Dichiarazione di abbandono abitazione

Attestazione di soggiorno permanente per cittadini comunitari

Modulistica rilascio/rinnovo passaporto

Certificazioni di stato civile (ad esempio estratti e certificati di nascita, morte e matrimonio)

Copia integrale di atti di stato civile 

Dichiarazioni di nascita


	  Allo Sportello

Allo Sportello

Allo Sportello

Allo Sportello

Allo Sportello

Allo Sportello

Allo Sportello

Allo Sportello


	In aggiunta :

attestazione della regolarita’ del soggiorno di precedente Comune

documenti per istruttoria rilascio attestazione regolarita’ del soggiorno ex D.Lgs.nr.30/2007

In aggiunta :

passaporto,

permesso di soggiorno in corso di validita’,

in alternativa al permesso di soggiorno: copia permesso scaduto e ricevuta richiesta rinnovo,

oppure contratto di soggiorno stipulato presso Sportello Unico per l’immigrazione, ricevuta postale

Residenza da almeno 5 anni

Regolarita’ soggiorno da almeno 5 anni

Richiesta scritta dell’interessato

Entro 10 giorni dalla nascita.

Documento/i d’identita’ del/i  dichiarante/i

Attestazione di nascita dell’ospedale

Dichiarazione resa da un genitore se coniugati

Dichiarazione resa da entrambi se genitori non coniugati

Entro 10 giorni dalla nascita
	 Immediato

Immediato

Immediato

7 giorni

Immediato

Immediato

Immediato


	Gratuito, salvo il rilascio dell’attestazione di soggiorno per cui servono 2 marche da bollo da €.14,62

Gratuito

Gratuito

2 marche da bollo

Gratuito

Gratuito

Gratuito

E’ previsto anche il rilascio del Codice Fiscale del neonato

	 Denunce di morte

Pubblicazione di matrimonio religioso o civile

Celebrazione di matrimoni civili

Domande iscrizione/ cancellazione albo presidenti di seggio

Domande di iscrizione/ 

cancellazione albo scrutatore

Domande iscrizione/ cancellazione albo giudici popolari in corte d’assise, in corte d’assise d’appello

Rilascio tessera elettorale

Rilascio tagliando di aggiornamento sezione elettorale a seguito di cambio indirizzo nel Comune


	Allo sportello 

Allo Sportello

Allo Sportello, via fax, via mail

Allo Sportello, via fax, via mail

Allo Sportello, via fax, via mail

Alla residenza tramite messo comunale

Allo sportello nell’imminenza di elezioni

Alla residenza tramite servizio postale
	Diploma scuola media superiore

Diploma scuola media inferiore

Diploma scuola media inferiore o diploma scuola media superiore 
	Immediato

Su appuntamento

In occasione della revisione dell’albo entro il 31 ottobre di ogni anno

In occasione della revisione dell’albo entro il 30 settembre di ogni anno

Entro il 31 luglio – scadenza biennale
	1/2 marche da bollo

Sono previste tariffe per matrimoni civili celebrati aldifuori dell’orario di apertura al pubblico o per cittadini non residenti

Gratuito

Gratuito

Gratuito


